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SUPERINTENDENCIA

Orgdo executivo da autarquia.

e Administrar e representar a autarquia judicial e
extrajudicialmente;

® Cumprir as diretrizes e as deliberages do Conselho
Administrativo;

® Publicar atos administrativos, portarias, resolugées
de interesse do RPPS e da autarquia;

e Coordenar as atividades de comunicagdo e eventos,
de propaganda e publicidade;

e Assinar todos os balancetes, os documentos da
prestacdo de contas anual e o balango anual;

® Avaliar o desempenho do IPML e propor adogdo de
novas regras destinadas a aprimorar o desempenho e
a eficdcia dos servigos autarquicos;

® Assinar convénios, contratos, acordos, aditamentos,
credenciamento de profissionais de pericias mediante
referendo do Conselho Administrativo;

e Instaurar concurso publico;

e Decidir sobre a vida funcional dos servidores da
autarquia;

® Prestar contas da administragdo da autarquia, ao
Conselho Administrativo, ao Conselho Fiscal, ao
Prefeito, a Camara Municipal, ao Tribunal de Contas e
aos orgdos publicos federais;

e Efetuar o pagamento de despesas da autarquia,
assinando sempre em conjunto com o Diretor de
Gestdo Financeira e de Contabilidade;

e Conceder os beneficios previdencidrios em conjunto
com o Diretor de Beneficios e Pericias;

e Autorizar a instauragdo de procedimentos
licitatdrios;

e Nomear a Comissao Eleitoral de que trata esta Lei
Complementar;

® Regulamentar o funcionamento do Comité de
Investimentos do IPML e Comissao de Sindicancia;

e Constituir comissGes de estudo e trabalho de
assuntos relevantes de interesse do RPPS e da
autarquia previdenciaria, nomeando servidores com
referendo do conselho administrativo.
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PROCURADORIA

® Zelar para que sejam cumpridas, pelos servidores
autarquicos, a legislagdo vigente e as orientagdes da
Secretaria de Previdéncia;

® Assistir a Superintendéncia nas relagdes com
autoridades federais, estaduais e municipais;

® Preparar relatorios, pareceres, portarias, resolugoes,
contratos, comunicados e despachos em geral, de
interesse da autarquia, quando requisitado;

e Oferecer pareceres nos processos administrativos da
autarquia;

e Minutar os atos administrativos de interesse da
autarquia;

e Aprovar as minutas de edital, contratos e convénios;
e Auxiliar o Superintendente na realizagdo das
providéncias administrativas prescritas pela legislagao
e pelas deliberagdes do Conselho Administrativo e
Conselho Fiscal;

® Prestar assisténcia juridica a Superintendéncia e aos
Diretores de Departamento do IPML, orientando em
todas as agdes administrativas e aos conselhos quando
solicitados;

® pareceres das sindicancias administrativas e os
processos administrativos disciplinares;

® propor as agoes judiciais de interesse da autarquia,
acompanhando-as até a ultima instancia judicial,
especialmente a execugdo fiscal da divida ativa;

e Defender a autarquia nas agdes judiciais propostas
contra ela, contestando-as e oferecendo os recursos
judiciais admitidos até a ultima instancia judicial;

e Atuar na defesa da autarquia junto ao Tribunal de
Contas e demais 6rgaos publicos;

e Analisar processos, realizar estudos e levantamentos
de dados, conferir a exatiddo da documentagao,
observando prazos, normas e procedimentos legais;
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DIRETORIA DE GESTAO FINANCEIRA
E DE CONTABILIDADE

e Manter e acompanhar contabilidade
financeira, econdmica e patrimonial em
sistemas adequados e
Atualizados;
e Emitir e elaborar DIRF e RAIS;
e Solicitar informagdes, dados e
documentos aos 6rgdos da
Municipalidade que forem necessarias
para o cumprimento das obrigacdes
financeiras;
® Prestar as informacgdes e exibir os
documentos que Ihe forem solicitados
pela Superintendéncia e pelos Conselhos;
® Providenciar a abertura de créditos
adicionais, quando necessario;
® Elaborar a politica de investimentos e
as propostas de estimativas de receitas e
fixacdo de despesas, metas e indicadores
da autarquia,conforme legislagao
vigente;
e Controlar e contabilizar as rendas,
receitas e bens de quaisquer espécies e
controlar o efetivo recolhimento das
contribuigdes previdencidrias;
® Realizar o processo de selegdo e
credenciamento de instituicGes
financeiras;
® Elaborar relatério mensal das
aplicagdes financeiras, contemplando a
sua evolugao e rentabilidade;
e Recomendar ao Superintendente a
contratagdo de consultorias nas areas
financeira e contabil;
e Ser transparente com os dados
financeiros e contabeis da autarquia;
e Realizar as conferéncias e diligéncias
necessdrias a fim de que nenhum
beneficio seja pago indevidamente;
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DIRETORIA DE BENEFICIOS E PERICIAS

e Atender os segurados e dependentes;
e Administrar e executar as atividades e
0s processos relativas a concessao,
atualizagdo e cancelamento de beneficios
previdenciarios;

® Promover a inscricdao dos segurados e
dependentes para fins previdenciarios;
e Solicitar informagdes, dados e
documentos aos 6rgdos da
Municipalidade que forem necessarias
para o cumprimento das obrigacdes
previdencidrias;

® Fornecer os dados necessarios as
avaliagOes atuariais anuais, determinadas
pela

legislacao;

® Prestar as informacgdes e exibir os
documentos que Ihe forem solicitados
pela

Superintendéncia e pelos Conselhos;

® Proceder a revisdo, enquadramento e
atualizagdo dos valores dos beneficios
previdencidrios, semmpre que
necessario;

e Emitir certiddo de tempo de
contribuigcdo, em conjunto com a
Superintendéncia,

respeitadas as normas aplicaveis;

® Realizar o planejamento anual para a
prova de vida dos segurados
(aposentados e pensionistas), em
conjunto com o Diretor de Gestdo
Administrativa e Compensagao
Previdenciaria.
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DIRETORIA GESTAO ADMINISTRATIVA

E COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA
® Supervisionar e coordenar as
atividades administrativas;
® Implementar politicas administrativas e
procedimentos operacionais;
e Emitir e elaborar DIRF e RAIS;
® Providenciar a publicagdo das
informacgGes da autarquia;
e Organizar e zelar os arquivos;
e Zelar pelo registro, controle e
conservagao dos bens da autarquia e
providenciar a
reavaliagdo anual dos bens méveis e
imdveis;
e Solicitar informagdes, dados e
documentos aos 6rgdos da
Municipalidade que forem necessarias
para o cumprimento das obrigagdes
administrativas;
® Prestar as informacgdes e exibir os
documentos que Ihe forem solicitados
pela
Superintendéncia e pelos Conselhos;
® Analizar e processar as despesas com
os prestadores de servi¢co, observando a
legislagdo e normas aplicaveis;
® Elaborar editais de chamamento
publico de interesse do IPML;
e Desenvolver, atualizar e coordenar
operagdes e servicos em Tecnologia de
Informagao (TI);
® Realizar o planejamento anual para a
prova de vida dos segurados
(aposentados e pensionistas) para o ano
subsequente, em conjunto com o Diretor
de Beneficios e Pericias.
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